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Gdańsk, 23.08.2010 r.
..............................................................
pieczęć zamawiającego

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 18/10
W związku z realizacją zasady konkurencyjności, zwracamy się z zapytaniem ofertowym o cenę i warunki usługi.
1. Zamawiający: Akademia Kształcenia Zawodowego Sp. z o.o. ul. Straganiarska 20/22, 80-837 Gdańsk, 
tel./fax (58) 320 19 31
2. Opis przedmiotu zamówienia (transakcji) : wynajem sali konferencyjnej  i usługa gastronomiczna (zakup poczęstunku)  na konferencję w Gdańsku  projektu „Akademia Samorządowca” finansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego według specyfikacji: 
	
	Liczba osób
	Opis

	Sala konferencyjna 
	200
	Sala konferencyjna klimatyzowana,  zaciemniana (podczas prezentacji)  powinna mieścić 200 osób, w teatralnym układzie krzeseł.  W pobliżu powinien znajdować się parking dostępny dla uczestników konferencji. W cenę powinno być wliczone korzystanie ze sprzętu multimedialnego ( rzutnika multimedialnego, ekranu, nagłośnienia). 
Wynajem Sali zostanie potwierdzony do dnia 27.08.2010 r.

	Usługa gastronomiczna 
	 200
	Usługa gastronomiczna dla 200 osób powinna się składać z serwisu kawowego (kawa, herbata, ciasto deserowe) na rozpoczęcie konferencji  oraz poczęstunku w formie szwedzkiego stołu z serwisem kawowym podane na zakończenie konferencji ( dania zgodnie z zaproponowanym przez Państwa menu; co najmniej zupa, 4 rodzaje przystawek (w tym dwie na ciepło), owoce, desery oraz soki owocowe i woda). Ostateczna liczba uczestników konferencji zostanie podana na 2 dni przed jej terminem.


3. Termin realizacji zamówienia : 30 września 2010
4. Kryterium oceny ofert stanowi cena (kryterium I)
 Sposób oceny ofert:
	Dla Kryterium I: PKI = CN / CR x 100 x 0,1
PK1 – ilość punktów przy proponowanej cenie,

CN – cena oferty najkorzystniejszej czyli najniższej,

CR – cena oferty rozpatrywanej,

0,1  – waga kryterium oceny

1.Oferta musi zawierać cenę ostateczną, z uwzględnieniem wszystkich opłat  i podatków.

2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrowo a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie.


5. Inne istotne warunki zamówienia .......................................................................
6. Sposób przygotowania oferty.

      Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” ( zał. nr 1).Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis „Odpowiedź na Zapytanie ofertowe nr 18/10”. Ofertę złożyć można osobiście u zamawiającego w  pok.35, pocztą lub faksem.

7. Miejsce i termin złożenia oferty.

Ofertę złożyć należy do dnia 25.08.2010 r. do godz. 13.00
..................................................................
podpis osoby prowadzącej sprawę
 Załącznik nr 1 

pieczątka oferenta 








dnia……………
OFERTA

                                              Do  Akademii Kształcenia Zawodowego Sp. z o.o.

                         ul. Straganiarska 20/22

             80-837 Gdańsk    

Odpowiadając na skierowane do nas zapytanie ofertowe nr 18/10 dotyczące wynajmu sali konferencyjnej w Gdańsku i usługi gastronomicznej (zakup poczęstunku)  na konferencję  projektu według specyfikacji i warunków zamieszczonych w zapytaniu ofertowym składamy ofertę  następującej treści:
1. Oferujemy wykonanie zamówienia za cenę: 
	Cena usługi gastronomicznej dla 

1 osoby
	

	Koszt wynajmu sali

	

	Łączna cena za realizację całości zamówienia (cena usługi gastronomicznej dla 200 osób + koszt wynajmu sali)
	

	Słownie:
	


2. Menu usługi gastronomicznej:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

............................................................

                                                                                
 podpis osoby upoważnionej
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Projekt „Akademia Samorządowca” jest współfinansowany przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
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