	[image: image1.png]KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI




	
	[image: image2.png]** o UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
* % x FUNDUSZ SPOLECZNY

* % %







                                                                                    Gdańsk, 11.02.2009r.
...............................................................                                                 

              pieczęć zamawiającego

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 12/09
W związku z realizacją zasady konkurencyjności, zwracamy się z zapytaniem ofertowym
 o  cenę i warunki usługi.  

1. Zamawiający: Akademia Kształcenia Zawodowego Sp. z o.o. ul. Straganiarska 20/22, 80-837 Gdańsk, 
       tel. 058 320 19 30, fax. 058 320 19 31
2. Opis przedmiotu zamówienia (transakcji) : realizacja obsługi prawnej wykonywanej przez Kancelarię Prawną radcy prawnego/adwokata, w tym sporządzanie opinii i porad prawnych na potrzeby realizacji zadań  projektu „Akademia Samorządowca” finansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego  przez okres 20 (dwudziestu) miesięcy w wymiarze ośmiu godzin tygodniowo.
3. Termin realizacji zamówienia : 23.02. 2009r. -31.10.2010r.
4. Kryterium oceny ofert stanowi wysokość  wynagrodzenia (ceny) Kancelarii Prawnej radcy prawnego/adwokata (kryterium I)  
         Sposób oceny ofert:

           Dla Kryterium I: PKI = CN / CR x 100 x 1
PK1 – ilość punktów przy proponowanej cenie,

CN – cena oferty najkorzystniejszej czyli najniższej,

CR – cena oferty rozpatrywanej,

1  – waga kryterium oceny

1. Oferta musi zawierać cenę ostateczną, z uwzględnieniem wszystkich opłat  i podatków.

2. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie. W przypadku rozbieżności pomiędzy wartością wyrażoną cyfrowo a podaną słownie, jako wartość właściwa zostanie przyjęta wartość podana słownie.
5. Inne istotne warunki zamówienia :  zakres zadań obsługi prawnej
 Wykonawca, działający w formie Kancelarii Prawnej radcy prawnego/adwokata, zobowiązuje się do wykonywania powierzonego  mu zadania zgodnie z zakresem obowiązków:

- obsługa prawna projektu w zakres której wchodzi w szczególności udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporządzanie pism,  sporządzanie opinii  prawnych, reprezentowanie na podstawie każdorazowo udzielanego pełnomocnictwa z prawem substytucji, w sprawach przed sądami we wszystkich instancjach, organami egzekucyjnymi, organami administracji publicznej, urzędami oraz w stosunkach z innymi osobami prawnymi      i fizycznymi, opiniowanie i sporządzanie umów, opiniowanie dokumentacji  zlecania usług zgodnie z zasadą konkurencyjności, a ponadto wszelka inna pomoc prawna w sprawach wynikających z działalności Zamawiającego związanej z realizacją projektu „Akademia Samorządowca”    
- dokumentowanie i sprawozdawczość wyżej wymienionych działań w postaci sprawozdania godzinowego

 ( według przekazanego wzoru)

- wykonywanie innych czynności pozwalających na prawidłowy przebieg realizacji projektu
Wzór umowy stanowi załącznik nr 3.

6. Sposób przygotowania oferty.
      Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” ( zał.nr.2).Ofertę sporządzić należy w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis „Odpowiedź na Zapytanie ofertowe nr 12/09”. Ofertę złożyć można osobiście u zamawiającego w pok.22, pocztą lub faksem.

7. Miejsce i termin złożenia oferty.

Ofertę złożyć należy do dnia 18.02.2009r. godz. 15.00
                                                                    ..................................................................
podpis osoby prowadzącej sprawę   
   Załącznik nr 2 

…………………………………

…………………………………

…………………………………
Dane oferenta

(nazwa firmy , adres, nip  )                                                                                                         dnia…..............................
OFERTA

                                              Do  Akademii Kształcenia Zawodowego Sp. z o.o.

                         ul. Straganiarska 20/22

             80-837 Gdańsk    

Odpowiadając na skierowane zapytanie ofertowe nr 12/09 dotyczące realizacja obsługi prawnej w tym opinii i porad prawnych na potrzeby realizacji zadań  projektu „Akademia Samorządowca” współfinansowanego                    z Europejskiego Funduszu Społecznego  przez okres 20 (dwudziestu) miesięcy w wymiarze ośmiu godzin tygodniowo zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym.
Składam ofertę  następującej treści:

1. Oferuję wykonanie zamawianej usługi za cenę: 
	Wysokość wynagrodzenia brutto za 1 miesiąc
	

	Wysokość wynagrodzenia za realizację całości zamówienia
	

	Słownie:
	


                                                                              ............................................................

                                                                                 podpis osoby upoważnionej/ oferenta
Załącznik nr 3
Wzór umowy

UMOWA NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ

Zawarta w dniu ………..w Gdańsku pomiędzy :
Akademią Kształcenia Zawodowego Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością z siedzibą w Gdańsku przy ul. Straganiarska 20/22, 80-837 Gdańsk, wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy Gdańsk – Północ w Gdańsku VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000068883, kapitał zakładowy 100 000 PLN, NIP 583-21-41-400, reprezentowaną przez:

1. Krzysztofa Szomburg – Prezesa Zarządu,

2. Jacka Fopke – Vice Prezesa Zarządu

zwaną dalej „Zamawiającym”

a
……………………………….
……………………………….
………………………………
zwaną dalej „Kancelarią”
o następującej treści :

§1

1. Projekt „Akademia Samorządowca” jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego i  realizowany w ramach V priorytetu Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki .
     Zadanie 8: Zarządzanie projektem

2. Zamawiający powierza Kancelarii obsługę prawną Zamawiającego, w zakres której wchodzi:

- obsługa prawna projektu w zakres której wchodzi w szczególności udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporządzanie pism,  sporządzanie opinii   prawnych, reprezentowanie na podstawie każdorazowo udzielanego pełnomocnictwa z prawem substytucji, w sprawach przed sądami we wszystkich instancjach, organami egzekucyjnymi, organami administracji publicznej, urzędami oraz w stosunkach z innymi osobami prawnymi      i fizycznymi, opiniowanie i sporządzanie umów, opiniowanie dokumentacji  zlecania usług zgodnie z zasadą konkurencyjności, a ponadto wszelka inna pomoc prawna w sprawach wynikających z działalności Zamawiającego związanej z realizacją projektu „Akademia Samorządowca”,    

- dokumentowanie i sprawozdawczość wyżej wymienionych działań w postaci sprawozdania godzinowego

 ( według przekazanego wzoru),
- wykonywanie innych czynności pozwalających na prawidłowy przebieg realizacji projektu

§2

Umowa zostaje zawarta na czas określony, począwszy od dnia 23.02.2009r. do dnia 31.10.2010r.
§3

1. Czas pracy Kancelarii w ramach niniejszej umowy przeznaczony na obsługę prawną Zamawiającego, określoną w §1 Umowy wynosi 8 (osiem) godzin tygodniowo, na co nie składa się czas potrzebny radcy prawnemu/adwokatowi, na dojazd z Kancelarii do siedziby Zamawiającego i z powrotem w celu wykonywania postanowienia ust.2 
2. Obsługa prawna wykonywana będzie przez radcę prawnego/adwokata z ramienia Kancelarii w siedzibie Zamawiającego jeden raz w tygodniu przez osiem godzin w terminie ustalonym przez strony z zastrzeżeniem ust. 3 .
3. Radca prawny/adwokat działający z ramienia Kancelarii może uzgodnić z Zamawiającym, iż świadczenie usługi prawnej polegające na jego obecności w siedzibie Zamawiającego może w danym dniu trwać poniżej ośmiu godzin w przypadku, gdy czynności w ramach niniejszej umowy  w tym dniu nie wymagają osobistej obecności radcy prawnego/adwokata w siedzibie Zamawiającego w w/w wymiarze.

§4

1.Kancelarii przysługiwać będzie z tytułu wykonywania niniejszej umowy wynagrodzenie ………………………………………………….., stanowiące wynagrodzenie za tzw. gotowość do świadczenia  pomocy prawnej w ramach określonego w umowie wymiaru czasu pracy , o którym mowa w   § 3 ust. 1 niniejszej umowy. Zmiana warunków wysokości wynagrodzenia nie jest możliwa. 

2. Rozliczenie z tytułu wykonania niniejszej umowy następować będzie na koniec każdego miesiąca kalendarzowego po przedłożeniu przez Kancelarię faktury VAT.

3. Zapłata  wynagrodzenia, o którym  mowa w ust. 1 nastąpi przelewem na  rachunek Kancelarii wskazany na fakturze w terminie 30 dni od dnia otrzymania faktury przez Zamawiającego pod warunkiem  dostępności środków na koncie Zamawiającego przeznaczonych na realizację tego zadania lub po przekazaniu środków przeznaczonych na opłacenie tego zadania przez stosowne ministerstwo.
§5

1. Kancelaria zobowiązana jest do wykonywania zlecanych jej czynności w zakresie powierzonej jej obsługi prawnej z należytą starannością oraz zgodnie z przepisami prawa i Zasadami Etyki Zawodowej Radców Prawnych/Adwokatów, mając na względzie słuszny interes Zamawiającego.
2. Kancelaria zobowiązuje się do  udostępnienia do wglądu dokumentów związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych.

3. Zamawiający zobowiązany jest do udzielania bez zbędnej zwłoki wszelkich informacji, w tym dostarczania dokumentów, oraz pomocy koniecznej dla  należytego wykonania przedmiotu umowy. 

4. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o wszelkich okolicznościach mogących nieć wpływ na wykonanie  niniejszej umowy oraz do dołożenia należytej staranności i działania według ich najlepszej wiedzy w celu wykonania niniejszej umowy .

5. Wszelkie powiadomienia dokonywane  na mocy niniejszej umowy lub pozostające w związku z nią będą przekazywane w formie pisemnej na adresy podane powyżej lub inne adresy, które zostaną podane do wiadomości jednej Strony przez drugą Stronę.

§6

Wszelkie zmiany lub uzupełnienia do umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci obustronnie podpisanego aneksu.

§7

W sprawach nie regulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego

§8

Umowę spisano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

…………………………………….




  ……………………………...
                 Zamawiający                                                                                                       Kancelaria
[image: image3.emf]
Projekt „Akademia Samorządowca” jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 
i  realizowany w ramach V priorytetu Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 


[image: image1.png][image: image2.png][image: image3.emf]_1265699203.unknown

